Checkliste: Untis — Ablauf einer Stunde als Fachlehrer

0

» Nutzung z.B. fiir Vertre-
tungsinfos (nur Text!)

>  App Untis 6ffnen
D Aktuelle Stunde aufrufen > Im Stundenplan auf die aktuelle
Stunde klicken.
X Fr.| 03.02.23
1 » Punkt ,Schiiler*innen” 7:55 - 840
Anwesenheitskontrolle » Abwesende SuS nach links wischen.
o » Verspatete SuS nach links wischen 07b
] K?'ne Elntragung(?n notwen- und auf die gelbe Uhr klicken. soziales Lernen
dig? ,Abwesenheit kontrol- | 5 | yorherigen Stunden als abwesend R175
o liert“ klicken! gekennzeichnete Sus, die doch da i
< sind: nach rechts wischen.
5
E' 2 () Findet online statt
5 Unterrichtsinhalte eintragen >  Punkt ,Lehrstoff“
2 | O | pas hierist die lange Zeile® | » Unterrichtsinhalt zusammenfassen B Lehrstoff 2 ©)
e im Klassenbuch! > Haken anklicken Alles
@ Schiiler*innen 1 4 o
3 — Hausauf 3
: gaben
>  Punkt ,Hausaufgaben” “ 0
D Hausaufgaben eintragen > Hau§aufgabe eintippen = Haken
anklicken
> Ggf. Falligkeitsdatum dndern
4 » Punkt ,Schiiler*innen”
»  Ein Schiiler hat sich besonders her- (2] schiilertinnen o
Schiilerbezogene Klassen- vorgetan?
D L & » Neben dem Schiler auf das Buch- l
bucheintrage
symbol
» Bemerkung eingeben = Haken an- ] o
klicken
Achtung: Alle Eintragungen ab hier sind ,,6ffentlich” sichtbar — Alle Lehrer,
sowie Schiiler und Eltern der Klasse kénnen diese in Untis einsehen!
w 5
<L Offentliche Klassenbuchein-
e ] | trige » Punkt ,Klassenbucheintrige”
E _ _ . ) » Bemerkung eingeben
s Diese beziehen sich auf die >  Haken anklicken.
< gesamte Klasse
2
o —y
= 6 = Hausaufgaben o
8
Notizen fiir Lehrkrifte hinter- | > Pun.kt ,fNotlzen fiir Schiiler*innen“ [; Klassenbucheintrage 5 o
] lassen » Notiz eingeben.
. » Haken anklicken.
»  Zur Erinnerung von Su$S =| Notizen fiir Schiiler*innen 6
=) Notizen fiir Lehrkrafte 7
7
Notizen fiir Lehrkréfte hinter- | > Punkt ,Notizen fiir Lehrkréfte”
D lassen > Notiz eingeben.
» Haken anklicken.
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